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LIVRET UTILISATEUR STATION 
CHARGEUR 

 

Nb : Tout saisir en MAJUSCULE 

 

1- Page de Login 
 

Cette page vous permet de vous connecter à la station chargeur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Saisir l’accès, le nom d’utilisateur et le mot de passe communiqué par Dartess 

puis cliquer sur Connexion 

 

2- Onglet Saisie 
 

Cliquer sur l’onglet saisie et choisissez entre : la saisie d’une commande au départ 

de votre entrepôt(s) ou la saisie d’un enlèvement avec un point de départ autre. 
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a) Saisie d’une commande  

 

 

- Remplir les cases référence (avec votre référence interne) et date d’expédition 

de la rubrique Expéditeur. Si vous voulez choisir une prestation particulière, 

cliquer sur la loupe et choisir dans la case prestation celle appropriée  

- Remplir les cases de la rubrique Destinataire. Au cours d’une saisie en 

destination d’un client déjà importé automatiquement dans la station chargeur, 

toutes les autres cases s’incrémenteront automatiquement après avoir saisi le 

nom du destinataire 

- Remplir les cases de la rubrique Détail de la commande et préciser si vous 

voulez rajouter une assurance en remplissant la case Valeur déclarée 

- Remplir les cases de la rubrique Livraison et rajouter des instructions de 

livraison si besoin. Si la livraison est à destination de l’île de France, vous pouvez 

indiquer des horaires souhaités de livraison 

la date de livraison répond à nos prestations de livraison suivantes :  

île de France………… 

- Ne rien cocher ou saisir dans la rubrique Compléments 

- Cliquer sur le bouton Validation 

La saisie passe dans l’onglet Mes commandes à envoyer. Elle n’est pas encore 

transmise à Dartess et peut toujours être modifiée.  
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b) Saisie d’un enlèvement 

 

 

 

- Remplir les cases Références de l’entête et date d’expédition de la rubrique 

Editeur. Si vous voulez choisir une prestation particulière, cliquer sur la loupe et 

choisir dans la case prestation celle appropriée  

- Remplir les cases de la rubrique Destinataire. Au cours d’une saisie en 

destination d’un client déjà importé automatiquement dans la station chargeur, 

toutes les autres cases s’incrémenteront automatiquement après avoir saisi le 

nom du destinataire 

- Remplir les cases de la rubrique Détail de la commande et préciser si vous 

voulez rajouter une assurance en remplissant la case Valeur déclarée 

- Remplir les cases de la rubrique Enlèvement et rajouter des instructions 

d’enlèvement si besoin 

- Ne rien cocher ou saisir dans la rubrique Compléments 

- Cliquer sur le bouton Validation 

La saisie passe dans l’onglet Mes commandes à envoyer. Elle n’est pas encore 

transmise à Dartess et peut toujours être modifiée.  
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3- Onglet Mes commandes à envoyer 
 

La liste de vos commandes saisies qui ne sont pas encore envoyées à Dartess apparaît 

dans cet onglet. 

 

 

- Vous pouvez toujours modifier votre commande en la sélectionnant et en 

cliquant sur l’œil s’affichant sur la commande 

 

- Pour imprimer des étiquettes sur une ou plusieurs commandes, sélectionner la 

ou les commande(s) concernée(s) et cliquer sur Etiquette laser  

 
 

- Sélectionner ensuite la zone d’impression de la 1ère étiquette et cliquer Ok pour 

lancer l’impression 
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- Pour valider définitivement une ou plusieurs commandes, sélectionner la ou les 

commande(s) concernée(s) et cliquer sur Bordereau + EDI pour valider les 

demandes de transport auprès de Dartess. Aucune modification ne peut être 

faite après cette validation. Les informations sont envoyées ensuite à Dartess en 

EDI et la commande passe dans l’onglet Mes commandes envoyées 

Si une commande doit être modifiée, veuillez-vous rapprocher de votre 

interlocuteur Dartess. 

 

4- Onglet Mes commandes envoyées 
 

Cet onglet résume les bordereaux des commandes qui ont été envoyés. 

5- Onglet Mon suivi de commandes 
 

Dans cet onglet, vous pourrez suivre tous les événements liés à votre commande dès 

sa prise en charge jusqu’à la livraison. 
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6- Importer des fichiers Commandes à intégrer 
 

Vous pouvez importer des commandes depuis un fichier (Excel enregistré en CSV 

séparateur point-virgule) dans la station chargeur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer sur le logo réglage et puis sur intégrer un fichier pour faire une 

importation 

- Choisissez ensuite le paramétrage d’intégration à utiliser 

(DARTESS_IMPORT_COMMANDES) en vous aidant de la loupe et sélectionner 

un fichier (Excel enregistré en CSV séparateur point-virgule) qui respecte les 

entêtes exigés par la station Chargeur. Un fichier CSV vous sera fourni à titre 

d’exemple et vous pourrez vous baser sur sa trame 

- Cliquer sur Ok pour valider l’importation 
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Vous recevez une notification et le fichier importé passe dans l’onglet import 

Commandes en attente.  

Si l’import n’a pas abouti, veuillez-vous rapprocher de votre interlocuteur 

Dartess. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Sélectionner toutes les commandes à intégrer, cliquer sur vérification des 

données et valider la vérification pour que la station chargeur corrige 

d’éventuelles erreurs.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- S’assurer que les commandes ne sont plus en rouge, ensuite sélectionner toutes 

les commandes à intégrer et cliquer sur Intégration Commandes 

Les commandes à intégrer passeront dans l’onglet Mes commandes à envoyer 

(Onglet expliqué à la page 5). 
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7- Importer des fichiers avec des destinataires 
 

Vous pouvez importer des destinataires depuis un fichier (Excel enregistré en CSV 

séparateur point-virgule) dans la station chargeur. Un fichier CSV vous sera fourni à 

titre d’exemple et vous pourrez vous baser sur sa trame. 

 

- Cliquer sur le logo réglage et puis sur intégrer un fichier pour faire une 

importation 

- Choisissez ensuite le paramétrage d’intégration à utiliser 

(DARTESS_Destinataires) en vous aidant de la loupe et sélectionner un fichier 

(enregistré en Csv point-virgule) qui respecte les entêtes exigés par la station 
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Chargeur. Un fichier CSV vous sera fourni à titre d’exemple et vous pourrez vous 

baser sur sa trame  

- Cliquer sur Ok pour l’importation 

Une notification apparaîtra vous confirmant que l’import a bien été effectué. 

Si l’import n’a pas abouti, veuillez-vous rapprocher de votre interlocuteur 

Dartess. 

 

L’import passe dans l’onglet Mon référentiel et dans destinataires. Votre import a 

été bien intégré et vous pouvez consulter vos destinataires.  

 

8- Annexes : Trame des fichiers CSV à importer sur la station chargeur 
 

a) Fichier CSV pour l’import des commandes 

 

Les données du fichier Excel à intégrer dans la station chargeur doivent respecter une 

certaine trame (Un fichier vous sera fourni à titre d’exemple). Les entêtes de votre fichier 

doivent correspondent à ceux de l’image en dessous.  

 

 Remplir impérativement les colonnes suivantes : 

- Référence, Agence, Début d’expédition, Nom destinataire, Ad1 destinataire, 

Pays destinataire, CP destinataire, Ville destinataire, Date fin livraison, Heure 

début livraison, Heure fin Livraison, Instruction 

- Detail Import BL.Emb.Consign?s qui correspond au nombre de palette(s) 

consignée(s) 

- Detail Import BL.Poids (Kg)  qui correspond au poids de votre chargement (La 

norme pour Dartess est 1 col ou bouteille = 1,5kg) 

- Detail Import BL.ML  qui correspond au nombre de cols ou bouteille 

Vous devez ensuite enregistrer le fichier Excel au format CSV séparateur point-virgule.  
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b) Fichier CSV pour l’import des destinataires 

 

Les entêtes de votre fichier doivent correspondent à ceux de l’image en dessous. 

 

 
 

Remplir impérativement les colonnes suivantes : 

- Code Expediteur, Code Destinataire, Nom, Nom d'appel (votre nom abrégé en 

15 caractères maximums), Adresse 1, Localité.Code Pays, Localité.Code Postal, 

Localité.Localité,  

Vous devez ensuite enregistrer le fichier Excel au format CSV séparateur point-virgule.  

 


